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Администрация городского округа Тольятти

Управление по делам архивов

Пояснительная записка к отчету

«Показатели выполнения основных направлений развития

архивного дела в городском округе Тольятти Самарской области»

за 4 квартал и 12 месяцев 2023 г.

В соответствии с утвержденным планом Управление по делам архивов в 4 квартале и за 12 месяцев 2023 года организовало выполнение следующих мероприятий и показателей по основным видам деятельности:

Организационные мероприятия

За отчетный год организована работа совещательных органов Управления, в т.ч.

- ЭПК при Управлении (12 заседаний);

- методического совета (5 заседаний);

- совещания по планированию работы (каждый понедельник)

- совещания по подведению итогов выполнения основных показателей результативности работы Управления (12 совещаний).

В 4 квартале 2023 года отмены некоторые муниципальные правовые акты по деятельности муниципального архива.

Продолжалась работа по внедрению в практику работы архивов учреждений и организаций:
- Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утверждённых приказом Федерального архивного агентства от 31 июля 2023 года № 77;
- Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Росархива от 20.12.2019 № 236.
В течение 2023 года специалистами управления проводилась работа с муниципальными бюджетными учреждениями согласно «Положению о работе с архивными документами для муниципальных учреждений и предприятий городского округа Тольятти» (постановление администрации городского округа Тольятти от 22.01.2018 № 140-п/1). Специалистами проводятся консультации по вопросам научно-технической обработки документов длительных сроков хранения, по особенностям составления заголовков дел и по описанию документов. Отдельное внимание уделяется описям дел по личному составу.
В 2023 году сотрудники управления выполняли дополнительную работу по розыску местонахождения документов по личному составу реорганизованных организаций.

В 1 квартале 2023 года проведено заседание балансовой комиссии Управления по делам архивов по утверждению итогов финансово-хозяйственной деятельности МКУ «Тольяттинский архив». 

В рамках развития практикоориентированного обучения студентов российских вузов, укрепления взаимодействия между вузами и организациями–работодателями в 2023 г. продолжалось сотрудничество Управления по делам архивов с Поволжской академией образования и искусств им. Святителя Алексия, митрополита Московского. Сотрудничество осуществлялось, в первую очередь, с целью подготовки квалифицированных учителей для школ Тольятти и Самарской области. 
Продолжена совместная деятельность Управления по делам архивов администрации городского округа Тольятти, МКУ «Тольяттинский архив» и МАУ «МФЦ» по предоставлению муниципальной услуги, в рамках исполнения административного регламента «Информационное обеспечение граждан, организаций и общественных объединений на основе документов архивного фонда Самарской области и других архивных документов» и на основании личных обращений граждан и юридических лиц в архив, по различным каналам связи. В 3 квартале было частично приостановлено исполнение социально-правовых запросов, в связи с переездом в новое архивохранилище. Исполнение всех видов запросов полностью восстановлено в ноябре 2023 г.

Структура поступлений запросов на истребование информации из архивных источников за 12 месяцев 2023 года:
	МФЦ
	376

	ПФР
	7967

	лично
	546

	почта
	1938

	Электронная почта
	380

	Курьер, нарочно
	305

	СЭД «Дело»
	366

	Факс, телефон
	13

	Портал государственных услуг
	2


В 2023 году главным событием для  МКУ «Тольяттинский архив» стал ПЕРЕЕЗД в отдельно стоящее архивохранилище (г. Тольятти, ул. Л. Чайкиной, 64, бывший детский сад, общей площадью 3674,8 м2): была проведена подготовка архивных фондов и имущества к переезду из 3-х приспособленных помещений в жилых домах по адресам: г. Тольятти, ул. К. Маркса, 56, б-р 50 лет Октября, 38, и ул. Ленинградская, 49. Частично из помещений по ул. Белорусская, 33. Исполнено – 100%. Перевезено 114 266 дел.  В процессе подготовки архивных фондов к перемещению, а также в выполнении дальнейших организационных мероприятий приняли участие 90 % сотрудников архива.
В настоящее время документы по личному составу сконцентрированы в новом архивохранилище, документы постоянного срока хранения остались на прежнем месте (Белорусская,33). 
Общая площадь занимаемых архивом помещений по состоянию на 30.11.2023 г. составила 6768,1 м2 (в 2024 г. высвобожденные 2 помещения передаются в казну г.о. Тольятти и площадь уменьшится.) Площадь фактически используемых помещений архива на 31.12.2023г. составила 5964,9 м2.

Проверки 

20 апреля 2023 г. Военным комиссариатом (Комсомольского и Центрального районов города Тольятти) Минобороны России проведена плановая выездная проверка ведения воинского учета и бронирования в МКУ «Тольяттинский архив». Без замечаний.

14–16 августа 2023г. проведена выездная плановая проверка Отделения Фонда пенсионного и социального страхования РФ по Самарской области, по вопросу правильности исчисления, полноты и своевременности уплаты (перечисления) страховых взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний в Фонд пенсионного и социального страхования РФ. Без замечаний.

В августе 2023г. Организационным управлением администрации г.о. Тольятти проведена плановая проверка соблюдения закона № 44-ФЗ и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, за период 01.01.2023 по 31.07.2023. Без замечаний.

Экономика и финансы

Финансово-хозяйственная деятельность МКУ «Тольяттинский архив» ведется в рамках муниципальной программы «Развитие органов местного самоуправления городского округа Тольятти на 2023-2028 годы», главным распорядителем бюджетных средств и главным администратором доходов МКУ «Тольяттинский архив» является Организационное управление администрации городского округа Тольятти. 

Бюджетная смета и ЛБО учреждения на 31.12.2023г. составили 32 494,5 тыс. руб., включая областную субвенцию на исполнение отдельных государственных полномочий в сфере архивного дела (14,0 тыс.руб., исполнена 100%, закуплены обложки «Дело», в количестве 2240 шт.).

План по иной, приносящей доход деятельности на 2023 г. составляет 1 500 тыс. руб. Фактическое исполнение плана на   31.12.2023 составило 1 514 тыс. руб., или 101 %.

В структуре закупок учреждения в 2023 году (6272,7 тыс. руб.) 13% средств на сумму 815,5 тыс. руб., было потрачено на закупку специального архивного оборудования (тележки архивные – 3 шт., на сумму 57 тыс. руб., стеллажи архивные металлические – 65 шт., на сумму 314,5 тыс. руб., архивные короба – 1000 шт. на сумму 235 тыс. руб., также областная субвенция). Для модернизации рабочих мест сотрудников закуплены 3 компьютера, 3 принтера и МФУ, на сумму 195 тыс. руб. 

В структуре расходов учреждения в 2023 г.  78 % составили расходы на заработную плату персонала и начисления на оплату труда. Среднемесячная з/п персонала в 2023 г. составила   41,82 тыс. руб.

Штатная численность МКУ «Тольяттинский архив» на 31.12.2023 г. – 39,5 шт.ед. Штат комплектован полностью. С 01.08.2023г. в штат добавлена 1 единица (архивист 1 категории). Штатная численность Управления по делам архивов -12 чел. Итого в архивной отрасли г.о. Тольятти работают 52 чел. (51,5 шт.ед.)
1. Обеспечение сохранности документов Архивного фонда РФ и документов, относящихся к муниципальной собственности городского округа Тольятти

Для обеспечения сохранности документов проведены мероприятия по соблюдению норм температурно-влажностного и санитарного режимов:

- регулярно, 2 раза в неделю, снимаются показания измерительных приборов, которые фиксируются в журналах учета наблюдений температурно-влажностного режима архивохранилищ – 422 измерения.

1 квартал – по 24 изм. в 5-ти архивохранилищах; 

2 квартал – по 24 изм. в 5-ти архивохранилищах;

3 квартал – по 26 изм. в 4-х архивохранилищах; 

4 квартал – по 26 изм. в 3-х архивохранилищах.

- проведено 12 санитарных дней в архивохранилищах (по 1 санитарному дню ежемесячно в каждом архивохранилище), 

- осуществлено обеспыливание 3052 погонных метра стеллажных полок и 93637 единиц хранения:

1 квартал – 48 пог.м. и 1471 ед.хр.,

2 квартал – 120 пог.м. и 6166 ед.хр., 

3 квартал – 1210 пог.м. и 39000 ед.хр., 

4 квартал – 1674 пог.м. и 47000 ед.хр.

- проводится регулярная влажная уборка пола во всех помещениях архива.

102.
Проведены работы по улучшению физического состояния архивных документов всего 598 единиц хранения:
102.1.
подшито 495 дел:

1 квартал – 172 д., 2 квартал – 252 д.,  

3 квартал – работа не проводилась в связи с переездом,
4 квартал – 71 д.

102.2.
произведен ремонт 103 ед.хр. /630 листов/ ветхих документов на бумажной основе (долговременного срока хранения):

1 квартал – 25 ед.хр. / 306 л., 2 квартал – 33 ед.хр. / 213 л.,

3 квартал – работа не проводилась в связи с переездом,
4 квартал – 45 ед.хр. / 111 л.

104. 
Создание электронного фонда пользования к документам на бумажной основе. 

Информационный объем электронных копий, созданных за 2023 г. в рамках формирования ЭФП-1, составил 189 381, 42 Мб (184, 94 Гб).

За 2023 год оцифровано 42 дела постоянного хранения – создано 6950 электронных образов страниц (788 документов):

1 квартал – 8 дел / 471 обр. 

- по фонду № Р-9 «Рев. комитет г. Ставрополя Самарской губернии» - 7 ед.хр.,

- по фонду № Р-410 «Мэрия г.о. Тольятти» - 1 ед.хр.

2 квартал – 7 дел / 2231 обр. (по фонду № Р-410),

3 квартал – 16 дел / 1042 обр. 

- по фонду № Р-410 «Мэрия г.о. Тольятти» - 3 ед.хр.,

- документы БК «Газеты Ставропольского уезда за 1917-1922 годы» - 13 ед.хр.

4 квартал – 11 дел / 3206 обр. (по фонду № Р-410).

105.1.
Проведена проверка наличия и физического состояния 6838 единиц хранения, результаты которой оформлены актами по 8 фондам документов на бумажной основе – 6091 ед.хр. и по 5 фондам фотодокументов – 747 ед.хр.

1 квартал – проверка не проводилась (не планировалась);

2 квартал - 3 фонда / 2467 ед.хр.

- документы постоянного срока хранения фонд № Р-308 «Жигулевский известковый завод» за 1917-1974 годы - 948 ед.хр.,

- документы долговременного срока хранения по личному составу по 2 фондам - 1519 ед.хр., поступившим во 2 квартале: Р-1506, Р-1507.

3 квартал - 3 фонда / 847 ед.хр.

- документы постоянного срока хранения фонд № Р-96 «Отдел народного образования Ставропольского райисполкома» за 1900-1900 годы - 688 ед.хр.,

- документы долговременного срока хранения по личному составу по 2 фондам - 159 ед.хр., поступившим в 3 квартале: Р-1511, Р-1512.

4 квартал - 7 фондов / 3524 ед.хр.

- документы долговременного срока хранения по личному составу по 2 фондам - 2777 ед.хр., поступившим в 4 квартале: Р-1516, Р-1517,

- фотодокументы - 747 ед.хр. по фондам: Ф-2 ПСМО «КГС», Ф-3 ПО «КуЭСП», Ф-5  ПО «Куйбышевфосфор», Ф-6 ПО «Куйбышевазот», Ф-7 ПО «Тольяттиазот».

106. 
Произведен картонаж 9628 дел (975 кор.)

1 квартал - 595 дел долговременного срока хранения по личному составу (87 кор.); 

2 квартал – 1738 (139 кор.):

- 127 дел постоянного хранения, поступивших на хранение во втором квартале текущего года (фонды №№ Р-15, Р-150, Р-387), 

- 1611 дел долговременного срока хранения, принятых ранее на хранение.

3 квартал – 2750 дел долговременного срока хранения по личному составу учреждений образования (319 кор.)

4 квартал – 4545 (430 кор.):

- 550 дел постоянного хранения, поступивших на хранение в третьем и четвертом квартале текущего года (102 кор.),

- 3995 дел долговременного срока хранения по личному составу (328 кор.)
2. Проведение работ по формированию Архивного фонда Самарской области

За отчетный период сотрудниками МКУ «Тольяттинский архив» принято на хранение, поставлено на государственный учет и размещено в архивохранилищах 12372 ед.хр. 
201.1 
Прием документов от организаций произведен по 39* фондам, из них 32 новых фонда (*по фонду Р-150 произведено три приема документов: постоянного хранения во 2кв., 3кв. и один прием документов по л/с во 2 кв.2023г.)

в 1 квартале:

201.7
Документов по личному составу – по 12 фондам / 349 ед.хр. 

во 2 квартале - 8135 ед.хр. по 14 фондам:

201.1
Управленческой документации – по 3 фондам / 127 ед.хр.,

201.7
Документов по личному составу – по 11 фондам / 8008 ед.хр. 

в 3 квартале - 182 ед.хр. по 3 фондам:

201.1
Управленческой документации – по 1 фонду / 23 ед.хр.,

201.7
Документов по личному составу – по 2 фондам / 159 ед.хр. 

в 4 квартале - 3706 ед.хр. по 12 фондам:

201.1
Управленческой документации – по 1 фонду / 527 ед.хр.,

201.7
Документов по личному составу – по 11 фондам / 3179 ед.хр. 

203. Включено в состав Архивного фонда РФ в 2023 году

203.1 управленческой документации – 1764 ед.хр., из них: 

1 кв. - 137 ед.хр.

2 кв. - 323 ед.хр. 

3 кв. - 955 ед.хр.

4 кв. – 349 ед.хр.

203.4 Научно-технической документации – 182 ед.хр. (4 квартал).

204. Согласование документов по личному составу в 2023 году 9490 ед.хр. из них 5125 ед.хр. на ЭПК УДА (ПАО «Автоваз», ПАО «Куйбышевазот»)
1 кв. - 316 ед.хр.

2 кв. - 162 ед.хр. 

3 кв. - 7958 ед.хр.

4 кв. – 1054 ед.хр.

За 2023 год согласовано нормативных документов, регламентирующих деятельность архивных и делопроизводственных служб организаций – источников комплектования

205.1.1. Номенклатур дел – 3 номенклатуры:

1 квартал - Дума городского округа Тольятти,

2 квартал - ПАО «Куйбышевазот», Департамент финансов администрации городского округа Тольятти.

В 2023 г. на 12 заседаниях ЭПК Управления по делам архивов согласованы 18 индивидуальных номенклатур дел организаций, не являющихся источниками комплектования муниципального архива, в т.ч. за 4 квартал – 4 (МБУДО СШОР № 14 «Жигули», МБУ «Лицей № 37», МБУ детский сад № 54 «Аленка», МБУ детский сад № 138 «Дубравушка»).
205.1.2.-205.1.3. В 1 квартале 2023 года согласованы 2 положения об экспертной комиссии и 2 положения об архиве организаций, не являющихся источниками комплектования муниципального архива (МБУК «Библиотеки Тольятти», МБУ СШОР № 13 «Волгарь»).  

205.2.  В 2023 году оказана методическая помощь (тематическая) 8 организациям, в ходе которой было изучено состояние архивохранилищ и нормативных условий хранения документов, организация делопроизводства и наличие методических рекомендаций по организации архивного дела, наличие согласованных номенклатур дел и правильность формирования дел. Оказана практическая помощь в экспертизе ценности документов. По результатам проведенной работы подготовлены справки, в которых разъяснены основные нарушения и недостатки и даны рекомендации по их устранению:

1 квартал – 4 организации: Мировой судья судебного участка №117 Центрального района, Мировой судья судебного участка №118 Центрального района, Управление физической культуры и спорта администрации городского округа Тольятти, ТЭЦ ВАЗа.

2 квартал – 2 организации: Департамент градостроительной деятельности администрации городского округа Тольятти, ТГУ.
3 квартал – 1 организация: Мировой судья судебного участка №86 Самарской области.
4 квартал – 1 организация: Мировой судья судебного участка №99 Комсомольского района Самарской области.
В 2023 году в соответствии с планом работы УДА проведены 15 выездных консультаций в муниципальные учреждения городского округа Тольятти, в т.ч. 4 выездные консультации за 4 квартал:

- МБУ ДО ДШМ №4 им. В.М. Свердлова;

- МБОУ ДО «Родник»;

- МБУ «Школа № 20»;

- МБУ «Велотол».
За 2023 год проведено 1760 консультаций, из них, специалистами управления 1705 консультаций и сотрудниками МКУ «Тольяттинский архив» - 55 консультации.
В 4 квартале 2023 года на 3 заседаниях Экспертно-проверочной комиссии Управления по делам архивов рассмотрены:

- описи дел по личному составу: ООО «Талисман», МБОУ ВО «Тольяттинская консерватория», ООО «Граци», ООО «ЖКХ Тольятти», ООО «Грин Кэмп», МБУ ДО ДМШ № 3, МБУ «Лицей № 76», ТОО ПСК «Гражданстрой», ООО «МГ», ООО «Мицар-Самара», Отдел регистрации трудовых договоров Управления персонала и муниципальной службы мэрии г.о. Тольятти, ООО «ПромЭнергоСнаб», МБУ «Школа №82», МАУИ «ТЮЗ» Дилижанс», АССПЗТ «Тольяттинское» Ассоциации сельских строительных акционерных предприятий «Строитель», Дирекция Единого Заказчика по обслуживанию и ремонту жилого и нежилого фондов Центрального района г. Тольятти, ООО «Авто-Фурор», ООО «СК СТРОНЖ», ООО «Фора-Трейд»;

- номенклатуры дел: МБУДО СШОР № 14 «Жигули», МБУ «Лицей № 37», МБУ детский сад № 54 «Аленка», МБУ детский сад № 138 «Дубравушка»;

- акты о выделении к уничтожению документов: Администрация Автозаводского района (2010, 2011), МБУ «Школа №82», ТГУ.
В 4 квартале 2023 года сотрудниками управления оказывалась практическая помощь в научно-технической обработке документов мэрии городского округа Тольятти за 2011 – 2012 годы (экспертиза ценности документов (34500 лл.), нумерация страниц (420 лл.), оформление обложек (150 ед.хр.).
Сотрудниками МКУ «Тольяттинский архив» подготовлено 40 описей на 7000 дел. Составленные описи были направлены на согласование ЭПК Управления по делам архивов администрации городского округа Тольятти, так же были составлены исторические справки, предисловия к описям, заключения на описи и документы: 

в 1 квартале – 12 описей на 2420 д.,

во 2 квартале – 5 описей на 374 д.,

в 3 квартале–4 описи на 338* д. *в отчете за 3 кв-л допущена техническая ошибка (было указано 283 д.),

в 4 квартале – 19 описей на 3868 д.

Перечень описей, направленных на рассмотрение ЭПК, дан в приложении № 2.

205.3. В рамках архивного фестиваля «АрхивFest» проведен семинар для ответственных за делопроизводство и архив муниципальных учреждений «Определение сроков хранения документов». В семинаре приняли участие 76 представителей 38 муниципальных организаций культуры, образования, городского хозяйства. 

3. Ведение учетных баз данных и автоматизированного НСА

301. 
Ведение автоматизированного государственного учета Архивного фонда РФ

за отчетный период в базу данных «Архивный фонд» внесено 43104 записей: 

	код
	уровень записи
	1 кв-л
	2 кв-л
	3 кв-л
	4 кв-л
	Итого

	301.1.
	новая запись по фонду
	12
	7
	2
	25
	46

	301.2.
	новая запись по описи
	13
	38
	2
	15
	68

	301.3.
	новая запись по единице хранения
	17500
	11000
	10000
	4400
	42900


307.
Описано документов – 6815 дел (32 фонда). Проведена научно-техническая обработка и описание документов по личному составу ликвидированных организаций, для последующего приема на хранение в архив:

1 квартал: 9 фондообразователей – 2216 дел, 

2 квартал: 5 фондообразователей – 414 дел,

3 квартал: 5 фондообразователей – 3039 дел (в т.ч. 2756 дел Тольяттинский консерватории), 

4 квартал: 13 фондообразователей – 1146 дел.

Закончена работа по описанию и систематизации дел постоянного хранения научно-технической документации ОАО «Гипрогор»: 10387 единиц.  Работа с фондом продолжается.

Управлением по делам архивов была продолжена работа по выявлению документов, имеющих историческое значение, в фондах МКУ «Тольяттинский архив». В первую очередь выявлялись документы, предназначенные для последующей публикации в сборнике документов «Ставрополь–Тольятти в документах и материалах. 1917–1929 гг.». Обследованию подверглись документы 6 фондов и 3 библиотечных коллекций архива:

– документы библиотечных коллекций (БК–3, БК–5, БК–9);
 –документы фонда Р–81 – исполнительного комитета Ставропольского волостного совета рабочих, крестьянских и солдатских депутатов; 

– документы фонда Р–83 – исполнительного комитета Ставропольского уездного совета рабочих, крестьянских и красноармейских депутатов;

– документы фонда Р–85 – Ставропольского уездного отдела комм. хозяйства;

 – документы фонда Р–94 – Тольяттинского городского совета;

– документы фонда Р–110 – Ставропольского уездного экономического совещания;

 – документы фонда Р–135 – Ставропольского сельского совета. 

В ходе обследования удалось выявить 202 документа конца XIX – начала XX вв., имеющих историческое значение, часть из которых была использована для подготовки второго тома сборника документов по истории Ставрополя–Тольятти, электронных выставок документов и проведения ежегодного архивного фестиваля.

По результатам многолетнего обследования архивных фондов МКУ «Тольяттинский архив» в 4 квартале завершилась работа над методической разработкой «Перечень документов по истории города Ставрополь с 1918 по 1930 годы, имеющих историческую ценность, находящихся на хранении в фондах МКУ Тольяттинский архив», общим объемом 4 п. л. Методическая разработка включает в себя сведения о 906 документах, имеющих ценность для воссоздания истории города Ставрополя-Тольятти. 

4. Проведение мероприятий по предоставлению информационных услуг и использованию документов

401. За 12 месяцев 2023 года проведено 41 информационное мероприятие, в том числе за 4 квартал – 4. 
(Мероприятия не проводились в связи с переездом архивохранилищ в 3-4 квартале.)
 
401.1. Подготовлены 4 выставки (3 стендовые, 1 документальная):

- «К 95-летию со дня рождения С.М. Виноград. Заместитель начальника – главный архитектор Управления капитального строительства жилых и культурно-бытовых объектов Волжского автозавода, член Союзов архитекторов СССР и РСФСР, кавалер орденов «Знак почета» (стенд в читальном зале архива),

 - «Ставропольская учительская семинария дирекции народных училищ Самарской губернии Казанского учебного округа Министерства народного просвещения» (передвижной стенд).

- «Земство и советы: две власти в судьбе местного самоуправления» (проведена Управлением по делам архивов в рамках фестиваля «АрхивFEST»).
- 4 квартал - «К 105-летию со дня рождения А.А. Краснушкина, первого секретаря Ставропольского Горкома КПСС» (стенд в читальном зале архива).

401.2. Подготовка и проведение 7 интернет-выставок документов, в т.ч. 1 в 4 квартале (100 посещений)

- «За сухими строчками протоколов: первые шаги советской власти в Ставропольском уезде. Часть 2».

401.3. Экскурсия по выставке «Земство и советы: две власти в судьбе местного самоуправления» - 1 (37 чел.). В 3-4 квартале не проводились.
401.4.  За отчетный период проведено 8 мероприятий, направленных на популяризацию архивных документов и архивной службы. В 3-4 квартале экскурсии и массовые мероприятия не проводились.

401.5. 
В отчетный период проведены 5 занятия для школьников. В 3-4 квартале не проводились.

401.7. 1 телепередача, посвященная Дню архивов, вышла в эфир 10 марта 2023 года, на телеканале «Тольятти 24» и на интернет-странице телеканала «Тольятти 24».

401.8. 
Статьи (публикации): 5, в т.ч. 1 в 4 квартале «За сухими строчками протоколов: первые шаги советской власти в Ставропольском уезде. Часть 2».
Публикации информационных сообщений, подготовленных на основе архивных источников, в социальной сети ВКонтакте за 2023 год – 384 информационных сообщений, в том числе в 4 квартале: 

- на странице «Архивы Тольятти» - 56 публикаций,

– на странице МКУ «Тольяттинский архив» 29 публикаций.
401.12.  Иные информационные мероприятия – 9 мероприятий за 12 месяцев, вкл. 1 семинар. Из них, 1 мероприятие в 4 квартале:
В ноябре 2023 г. в Поволжской академии образования и искусств Святителя Алексия, в рамках IV областного педагогического форума «Система непрерывного педагогического образования: инновационные модели, идеи и перспективы» состоялся «круглый стол» по теме «Актуальные вопросы преподавания истории и обществознания в современной России». С докладом выступил ведущий специалист УДА Янчарук Д.В. В мероприятии приняло участие 12 человек.    

Также, в течение 2023 г. Д. В. Янчарук активно консультировал учителя истории и обществознания школы села Тимофеевка, Ставропольского района, А. М. Назарова по вопросу подбора документов для коллекции музея истории села, который создавался при новой сельской школе. В декабре 2023 г., на открытии школы, экспозиция школьного музея была продемонстрирована губернатору Самарской области Д. И. Азарову и получила его положительную оценку. Музей начал свою работу.       

402.-403. За отчетный период всего исполнено 11871 запроса, из них 10904 социально-правовых запросов и 967 тематических запросов, в том числе за 4 квартал - 2862 запроса, из них:


социально-правовые запросы – 2548,


тематические запросы – 314.

По запросам граждан и юридических лиц за год подготовлено 13965 документов/копий - 3907 документов (10031 лист), в т.ч. за 4 квартал - 3698 документов/копий - 1109 документов (3762 листов).

За год в архив обратились лично 598 заявителей (граждане и представители юридических лиц), организован 101 приемный день в Окне приема заявителей: в т.ч. в 4 квартале - 26 приемных дня /157 обращений.

404.
Читальный зал архива за год посетило 159 исследователей / 599 посещений, выдано дел для работы в читальном зале – 4640 ед.хр.: в т.ч. в 4 квартале 26 исследователей /121 посещение/, выдано 1125 дел.
405. Общее количество посещений интернет-ресурсов за 4 квартал - 67704, за 2023 год - 200407.
1. За 4 квартал посещаемость Web-сайта составила: – 42 727 посещений.
За 2023 год 68 312, из них
- Страница Управления по делам архива: посещений - 16 712, посетителей -7 886

- «Из фондов архива»: посещений - 51 600, посетителей- 38 400, включая интернет -выставки документальные: посещений – 34 200, посетителей- 22 100.
2. Публикации информационных сообщений, подготовленных на основе архивных источников в социальной сети ВКонтакте за 2023 год 275 сообщений/107118 посещений, из них за 4 квартал – 85 сообщений/ 24 977 посещения:

– на странице «Архивы Тольятти» - 56 публикаций/ 19761 посещение,

– на странице МКУ «Тольяттинский архив» 29 публикаций /5216 посещений.
407.
Количество дел, выданных сотрудникам из архивохранилищ для проведения плановых работ 35069 ед.хр. (1кв.- 8995, 2кв.- 9239, 3кв.- 9110, 4кв.- 7725).

По состоянию на 31.12.2023г. библиотечный фонд читального зала архива составляет 2574 ед.хр. (книжный фонд, периодические издания, электронные документы), из них 275 ед. хр. находятся на балансе учреждения. 

Новые поступления: в 2023 в читальный зал поступило 13 ед. хр.

407.
Количество дел, выданных сотрудникам из архивохранилищ для проведения плановых работ, составило 35069 ед.хр. (1кв.- 8995, 2кв.- 9239, 3кв.- 9110, 4кв.- 7725):

Общее количество пользователей архивной информацией: за 4 квартал – 45741 чел., за 12 месяцев – 83357 чел., что на 39071 чел. больше, чем за 12 месяцев 2022 г. Рост идет за счет посещений интернет-ресурсов.
А также, сотрудниками МКУ «Тольяттинский архив» выполнены следующие виды работ:

	в архивохранилище:
	кол-во в 1 кв.
	кол-во во 2 кв.
	кол-во в 3 кв.
	кол-во в 4 кв.
	кол-во за год

	расстановка новых поступлений (ед.хр.)
	349
	8135
	182
	3706
	12373

	перемещение документов в хранилище // между хранилищами (ед.хр.)
	25386
	2880
	39000
	47000
	114266

	составление топографических указателей /карт/ (по новым фондам + замена)
	19
	18
	124
	276
	437

	написание и наклейка ярлыков  
(по новым фондам + замена)
	281
	139
	---
	555
	975

	оформление обложки дел
	916
	1328
	---
	325
	2569

	шифровка дел
	349
	1895
	6272
	3857
	12373

	в рамках подготовки документов для передачи на хранение: 
	
	
	
	
	

	экспертиза ценности документов временного срока хранения (ед.хр.)
	1519
	-
	903
	60
	2482

	формирование дел из россыпи и подшивка дел
	308
	343
	903
	60
	1614

	нумерация листов
	-
	-
	15418
	1123
	16541

	оформление обложки дел
	1494
	343
	903
	60
	2800

	составление заключений на описи дел
	5
	5
	0
	3
	13


МКУ «Тольяттинский архив», в рамках исполнения договоров о предоставлении услуг, осуществляет депозитарное хранение 534 ед.хр. документов ликвидированных организаций (с I кв-ла 2023 г.):

- ЗАО «КШВиК Росинка» - 348 ед.хр.;

- ООО «ЛайонделлБаселл Полиолефины» - 73 ед.хр.;

- ООО «А.Шульман» - 83 ед.хр.;

- Московское представительство компании «Баселл сейлз энд маркетинг компани БВ» (Нидерланды) – 30 ед.хр.

5. Обучение персонала
Федюнина Н.М., гл. архивист Тольяттинского архива прошла обучение в ФБУ «ВНИИДАД» по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации «Исполнение запросов в архиве. Законодательство, нормативно-методическая база и практика».
Кулешова О.Ю., гл. специалист отдела развития архивного дела управления по делам архивов, приняла участие в семинарах:

- «Оказание муниципальных услуг в Самарской области», организованного ДИТИС Самарской области;

- «Защита персональных данных при предоставлении муниципальных услуг», организованного ДИТИС администрации городского округа Тольятти.
Руководитель управления 
Е.Л. Налётова

Приложение № 1

Перечень документов, 
принятых на хранение и поставленных на учет 

в МКУ «Тольяттинский архив» 

за 1 квартал 2023 г.

	№ 
п/п
	№ фонда
	Название фонда
	годы
	№№ 
описей
	кол-во ед. хр.

	1
	2
	3
	4
	5
	

	1. 
	Р-1492
	ООО ПКФ «БЕТТА»
	1993-1999
	1л/с
	5

	2. 
	Р-1493
	ООО «ВК Логистик»
	2008-2010
	1л/с
	5

	3. 
	Р-1494
	ООО «ЭТК «Спектр»
	2005-2011
	1л/с
	5

	4. 
	Р-1495
	ЗАО Компания «Квинтет»
	2009-2012
	1л/с
	4

	5. 
	Р-1496
	ООО «Жилой дом»
	2016-2020
	1л/с
	105

	6. 
	Р-1497
	ООО «Барьер»
	1999-2003
	1л/с
	2

	7. 
	Р-1498
	ЗАО «Волгоэнерго»
	1994-2008
	1л/с
	13

	8. 
	Р-1499
	ЗАО «Голд»
	1997-2000
	1л/с
	4

	9. 
	Р-1500
	ООО «ВолгаСпецСтрой»
	2006-2012
	1л/с
	9

	10. 
	Р-1501
	ООО ТВ «ЦЕНТР»
	2006-2022
	1л/с
	54

	11. 
	Р-1502
	ОУМР СМУ л/б УС КГС
	1950-1957
	1л/с
	92

	12. 
	Р-1503
	ООО «Хлебница – Тольятти»
	2016-2022
	1л/с
	51

	
	
	
	
	итого
	349


за 2 квартал 2023 г.

	№ 
п/п
	№ фонда
	Название фонда
	годы
	№№ 
описей
	кол-во ед. хр.

	1
	2
	3
	4
	5
	

	1. 
	Р-15
	Департамент финансов администрации г. Тольятти
	2019
	5
	66

	2. 
	
	
	2019
	6
	5

	
	
	
	2004-2008
	6(доп.прием)
	12

	3. 
	Р-150
	Департамент образования мэрии г. Тольятти
	2017
	4
	23

	4. 
	Р-387
	Драматический театр «Колесо»
	2001-2002
	1
	21

	
	
	документы по личному составу
	
	
	0

	5. 
	Р-150
	Департамент образования мэрии г. Тольятти
	1949-2000
	5л/с
	627

	6. 
	
	
	1957-1996
	6л/с
	128

	7. 
	
	
	1951-1995
	7л/с
	245

	8. 
	Р-303
	Управление образования администрации Центрального района г. Тольятти
	1967-2000
	3л/с
	855

	9. 
	Р-371
	Управление образования администрации Комсомольского района г. Тольятти
	1953-2000
	3л/с
	902

	10. 
	Р-372
	Управление образования администрации Автозаводского района г. Тольятти
	1969-2000
	3л/с
	2721

	11. 
	
	
	1970-1988
	3л/с-доп.
	33

	12. 
	Р-1504
	ООО «СуперПринт»
	1995-2021
	1л/с
	91

	13. 
	Р-1505
	ООО «АПО РУС»
	2012-2022
	1л/с
	267

	14. 
	Р-1506
	ООО ФСК «СтройЭнергоПроект»
	2014-2019
	1л/с
	25

	15. 
	Р-1507
	ОАО «ПЖРТ»
	1983-2021
	1л/с
	1494

	16. 
	Р-1508
	(ОАФ) ООО «ИнфоЛада-Лизинг», 
ЗАО «ИнфоЛада-Лизинг»
	1998-2022
	1л/с
	43

	17. 
	Р-1509
	СМУ-5 УС КГС
	1952-1964
	1л/с
	471

	18. 
	Р-1510
	УС ЖС-1 КГС
	1959-1969
	1л/с
	106

	
	
	
	
	итого
	8135


за 3 квартал 2023 г.

	№ 
п/п
	№ фонда
	Название фонда
	годы
	№№ 
описей
	кол-во ед.хр.

	1
	2
	3
	4
	5
	

	1. 
	Р-150
	Департамент образования мэрии г. Тольятти
	2018
	4
	23

	
	
	документы по личному составу
	
	
	0

	2. 
	Р-1511
	ООО «Производственное предприятие «Волгапласт»
	2002-2012
	1л/с
	110

	3. 
	Р-1512
	Представительство Акционерной компании «ДЖАТКО Лтд» (Япония)
	2012-2023
	1л/с
	49

	
	
	
	
	итого
	182


за 4 квартал 2023 г.

	№ 
п/п
	№ фонда
	Название фонда
	годы
	№№ 
описей
	кол-во ед.хр.

	1
	2
	3
	4
	5
	

	1. 
	Р-410
	Мэрия городского округа Тольятти
	2011
	3
	527

	
	
	документы по личному составу
	
	
	0

	2. 
	Р-1513
	ООО «Компакт»
	1992-2000
	1л/с
	11

	3. 
	Р-1514
	ООО «Десна»
	1993-2010
	1л/с
	66

	4. 
	Р-1515
	МБУЗ Детский санаторий «Лесной голосок»
	1986-2015
	1л/с
	212

	5. 
	Р-1516
	ООО «Талисман»
	2014-2021
	1л/с
	21

	6. 
	Р-1517
	(ОАФ) МБОУ ВО "Тольяттинская консерватория", МОУ ДОД "Детская музыкальная школа № 2"
	1963-2023
	1л/с
	863

	7. 
	
	
	1994-2017
	2л/с
	366

	8. 
	
	
	1998-2018
	3л/с
	245

	9. 
	
	
	2021
	4л/с
	4

	10. 
	
	
	1965-2023
	5л/с
	1278

	11. 
	Р-1518
	ООО «ЖКХ Тольятти»
	2008-2013
	1л/с
	88

	12. 
	Р-1519
	ООО УК «Грин кэмп»
	2006-2010
	1л/с
	7

	13. 
	Р-1520
	ООО «Граци»
	2008-2011
	1л/с
	7

	14. 
	Р-1521
	ООО «Мицар-Самара»
	2000-2007
	1л/с
	2

	15. 
	Р-1522
	ООО «МГ»
	1995-2005
	1л/с
	4

	16. 
	Р-1523
	ООО «Промэнергоснаб»
	2009-2012
	1л/с
	5

	
	
	
	
	итого
	3706


